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GOBIERND REGIONAL

DIRECTIVA N° 001-2013-GRSAM/ORA

NORMAS QUE ESTABLECEN MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN EL
GOBIERNO REGIONAL DE SAN MARTIN

. OBJETIVO:

Establecer normas que permitan implementar en el Pliego 459 - Gobierno Regional de
San Martin, medidas de ecoeficiencia para el ahorro en consumo de papeles y materiales
conexos, energia eléctrica, agua potable, minimizando la generacion de residuos solidos
generando con ello una mejora continua del servicio y una cultura institucional favorable
a la conservacion del medio ambiente.

Il. FINALIDAD:

Racionalizar el gasto, haciendo uso eficiente de los recursos e insumos de trabajo vy
una rigurosa priorizacién, orientandolo a bienes y servicios gue sean indispensables
para optimizar los objetivos y metas establecidos dentro del Plan Operativo Institucional.
Asi como de Generar menores impactos negativos en el ambiente.

l. ALCANCE:

La presente Directiva es de observancia obligatoria y de aplicacién general de todos las
personas que prestan servicios en la entidad, independiente de su vinculo laboral o
contractual, y al personal de terceros, en lo que resulte pertinente; incluyendo a los
contratos administrativos de servicios de las Gerencias Regionales, Oficinas Regionales,
Organos de Linea; como: Direcciones Regionales, Organos Desconcentrados,

Proyectos Especiales, Unidades Ejecutoras, Red de Servicios de Salud y Unidad de
Gestidn Educativa Local.

IV. BASE LEGAL

Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y sumodificatoria

Ley N" 29951~ Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificaciones.

Ley 27785 "“Ley Organica del Sistema Nacional de Contro! yde la Contraloria General de la

Republica”

Ley N°28716-Ley de Control Interno de las entidades del Estado

Ley N' 27345- ey de Promoci6n del Uso Eficiente de |a Energia.

Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM que aprueba las Medidas de Ecoeficiencia

para el Sector Publico.

Decreto de Urgencia N° 017-2009- Medidas relacionadas a los plazos para la

certificacion ambiental.

Decreto Supremo N' 034-2008-EM- Medidas para el ahorro de energia en el Sector

Publico.

* Decreto Supremo N° 053-2007-EM - Reglamento de la Ley de Promocién de Uso
Eficiente de ia Energia

» Decreto Supremo N° 050-2006-PCM, Prohiben en las entidades del Sector Pablico la
impresion, fotocopiado y publicaciones a color para efectos de comunicaciones y/o
documentos de todo tipo.

* Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, due aprueba las Normas de Control
interno.

¢ Ordenanza Regional N° 037-2010-GRSM/CR, que aprueba el Reglamento de

Organizaciones y Funciones del Gobierno Regional de San Martin

» Guia de Ecoeficiencia para Instituciones del Sector Publico. aprobada por el
Ministerio del Ambiente.
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V. DEFINICIONES
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5.1. DEFINICIONES

a)

b)

d)

Medidas de Ecoeficiencia:

Acciones que permiten la mejora continua del servicio publico, mediante el uso de
menos recursos asi como la generacion de menos impactos negativos en el ambiente.

Linea Base:

Situacion actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar en la
ecoeficiencia (materiales, agua, energia, etc.)

Calidad de Gasto:

Implica la aplicacion del criterio de requerimientos de medios y recursos financieros
derivados, en acciones que dan valor agregado a las funciones y el flujo de servicios
prestados,

Indicadores de Gasto:

Es una medida de resumen, de preferencias estadistica, referida a la cantidad o
magnitud de un conjunte de parametros o atributos, que permiten ubicar o clasificar
las unidades de andlisis, con respeto al concepto o conjunto de variables o atributos
que estan analizando.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1, MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA

5.1.1. SERVICIO DE AGUA Y ELECTRICIDAD

a)

b)

d)

El responsable de logistica o el que haga sus veces de las dependencias del Pliego
459 — Gobierno Regional de San Martin, verificara diariamente las instalaciones
sanitarias (lavaderos, duchas, cafierias, etc.). comprobando que se encuentren en
perfecto estado de funcionamiento a fin de evitar fugas y/o uso indebido de agua
potable.

En caso algun personal que presta servicios en las dependencias del Pliego 459 -
Gobierno Regional de San Martin detecte fugas y/o averias en las instalaciones
sanitarias, estara obligado a comunicar tal hecho al responsabie de logistica o a
quien haga sus veces, quien efectuara inmediatamente las coordinaciones a fin de
gue se haga la reparacion del caso.

El responsable de Logistica o quien haga sus veces en las dependencias del Pliego
459 — Gobierno Regional de San Martin, supervisara que las personas que realizan
el servicio de limpieza en las dependencias del Pliego 459 — Gobierno Regional de
San Martin, realice limpieza de luminarias y ventanas exteriores de la entidad. En
el caso de luminarias, el periodo de limpieza se realizara con una frecuencia de
una (1) vez por mes; mientras que para el caso de ventanas exteriores, se
realizara con una frecuencia de hasta dos (2) veces al mes o de acuerdo a una
programacion. Para elio, elaborara un registro de su cumplimiento.

Es obligatorio que el personal de todas las dependencias del pliego 459- Gobierno
Regional de San Martin, apague las luminarias, ventiladores, equipos de aire
acondicionado, monitores, CPU, impresoras, estabilizadores, supresores de pico,
fotocopiadoras, scanner y cualquier otro equipo bajo su administracién o uso que
genere consumo de eneargia eléctrica al término de su jornada o al retirarse de la
institucidn.
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e)

)

h)

)

K)

Evitar el uso de luminarias en las oficinas, pasadizos y escaleras que cuenten con Juz
natural, debiendo ser utilizadas s6lo cuando sea necesario,

El uso de adaptadores (mdltiples o triples) y de €quipos propios del perscnal del
Pliego 459 — Gobierno Regionai, tales como cafeteras, hervidores o radios, debe
estar previamente autorizado por ia Unidad de Logistica y Servicios Generales de
ias dependencias del Pliego. Dentro de los diez (10) dias habiles de aprobada [a
presente directiva, el personal gue cuente con los equipos sefalados, deben informar
este hecho a la Unidad de Logistica y Servicios Generales de su dependencia, via

correspondiente.

La Oficina de Tecnologias de I3 Informacién o Ia que hagan sus veces
implementara, dentro de los treinta (30) dias habiles de aprobada la presente
directiva, el uso de |a funcién de protector de pantalla estatico con fondo negro en
todas las computadoras de las dependencias del Pliego 459 — Gobierno Regional de
San Martin

i consumo de fotocopiado se realizara estrictamente para labores inherentes al
trabajc en las dependencias del pliegd 459- Gobierno Regional de San Martin, para
lo cual la Oficina de Administraciéon o Ia que haga sus veces dispondra que el
Especialista de Tecnologia de Informacion. o |a que hagas sus veces: asigne claves
de uso al personal de la Entidad, de manera progresiva.

Durante el periodo de refrigerio se deberan apagar los equipos de computo
asignados al personal de todas las dependencias del piiego 459- Gobierno Regional
de San Martin. En caso de ausencia de| lugar de trabajo por razones laborales,
reuniones de trabajo u otras se activara la opcién de hibernacién Para tal
efecto, el Especialista en Tecnologias de ia informacion o el que haga sus veces
configurara los equipos de coémputo para que dicha funcién se encuentre activa.

El personal de seguridad o vigilancia, Gueda autorizado, bajo responsabilidad, a
apagar a partir de las 18.00 horas i0s interruptores de luz eléctrica de las oficinas o
areas comunes donde No se encuentre personal laborando. Asimismo, verificara
que todos ios equipos de ia entidad se encusniren apagados.

En caso se encuentren equipos de computn brendidos donde no se encuentre
personai laborando, se reportara i hechc en el registro de ocurrencia y sera
comunicade al dia siguiente al Area de iogistica o al que haga sus veces para
las acciones correspondientes.

Se debera utilizar la funcion "protector de pantalla” estatico con fondo negro.

De marnera progresiva en e} presente gjercicio, ei responsable de logistica o e gue
haga sus veces colocara avisos en lugares visibles sobre el buen usc de agua y
energia en la institucion.

UTILES DE ESCRITORIO

Todos los documentos tanto internos como externos- deberan ser impresos por el
anverso y reverso de ia hoja del papel que se utilice. Para tal efecto, el Especialista
en Tecnologias de |a Informacion o ef que haga sus veces comunicara la
posibilidad técnica de dicha modalidad de impresion en los equipos de la Entidad
del Pliego 459 — Gobierno Regionai de San Martin, en cuyo caso configurard los
equipos respectivos para que impriman bajo dicha modalidad. Queda exceptuado
de esta obligacion solamente los documentos oficiales de la Presidencia
Regional del Gobierno; hacia los organcs de la Alta Direccidn de las
dependencias del Gobiernc Nacional Y organismos internacionales
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b)

d)

e)
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Sélo en aquellos casos en que el equipo no se encuentre acondicionado, previo
informe técnico del Especialista en Tecnologias de la Informacion o el que haga
sus veces; para imprimir bajo esta modalidad o siempre que medie autorizacién
de la Oficina de Administracion o la que sus veces, se permitira la impresion a una
sola cara de los documentos.

La Oficina de Administraciéon ¢ la que haga sus veces dispondra de medidas
adecuadas para controlar el consumo de utiles de escritorio, materiales de impresion
y de uso informatico, para lo cual se llevard un reporte de consumo mensual
valorizado por dependencia el mismo que sera evaluado semestralmente.

Se procurara utilizar papeles reciclados en la impresion de documentos en borrador
o preliminar, si es que la impresora asi lo permita y que esta medida no genere
posterior dafio al equipo.

Se debera privilegiar el uso del correo electronico como medio de comunicacion
oficial y tender a una menor utilizacién de la comunicacion escrita.

Se procurara evitar la impresion innecesaria de correos electrénicos que se utilicen
para sustentar operaciones internas. -

Se debera reducir el uso de fotocopia a lo mmimo indispensable. Para ello, se
deberd implementar, en la medida de lo posible, el uso del escaneo de todos los
documentos.

Con la finalidad de agrupar los residuos con caracteristicas y propiedades similares,
se realizara la segregacion de papeleria (cartones, papel, periédicos, revistas, guias
telefonicas, etc.), plasticos, y vidrio, para lo cual el responsable de logistica o la que
haga sus veces ubicara contendedores diferenciados en lugares visibles de la
entidad que seran identificados y clasificados de la siguiente manera:

e Papely cartén contenedor de celor azul

¢ Plastico contenedor de color bianco
e Metal contenedor de color amarillo
s \idrio contenedor de color verde

¢« Residuos organicos contenedor de color marrén
¢ Pilas y baterias contenedor de color rojo

El Area de logistica o el que haga sus veces, coordinara que los materiales
segregados sean eniregados a entidades o empresas recicladoras debidamente
registradas ante la autoridad competente. la completa implementacion de lo
senalado en el presente acapite sera verificada al finalizar el primer semestre del
presente ejercicio.

VI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

6.1. La Oficina de Administracién o la que haga sus veces, es la responsable de difundir la

presente Directiva por medic del portal web de la institucién, debiendo velar por su
estricto cumplimiento.

6.2.

.El Jefe de la Unidad de Logistica y Servicios Generales o la que hagan sus veces
elaborara el informe mensual de las medidas de ecoeficiencia, conteniendo los
indicadores de monitoreo, el cual reportara a los cinco dias de vencido el mes a través
de su publicacion en la pagina Web institucional y la respectiva remision al Ministerio del
Ambiente; dando a conocer via correo electronico a la Oficina de Administracion de
cada dependencia integrante del Pliego 405 — Gobierno Regional San Martin.

v 2 Pigina 4



S
e bPerdg

Sanmartin

LA o TN
GGBIERNO REGIONAL

A

6.3. La Oficina de Logistica ¢ i que haga sys Veces en g ambite de| Pliego ~ 459
Gobierng Regionai de San Martin, tiene 3 Su cargo Ia elaboracion de |5 Linea Base
de Ecoeﬁciencia, la formulacién del Plan de Ecoeﬁciencfa, el deber de asegurar |g
Correcta ejecucion Y monitoreo de dicho Plan, asj €omo la funcign de fomentar y
estimular g Personal para que adopte Buenas Practicas de Ecoeficiencia

Vil RESPONSABILIDADES

71 La Oficina de Abastec:’miento, €S responsaple de Ila imptementacic’an, contral,
evaluacién Y Seguimiento de las medidas Sefaladas en la presente Directiva.

7.2, los S€rvidores de| Pliego 459 _ Gobierng Regional de San Martin, independiente de
Su vincuio laboral g Centractual, Y ai personal de terceros son résponsables de
CUmplir |as Medidas Contenida 'en |5 Presente Directiva

Los Gerentes Regionales, Directoreg Generales, Directores de Oficina, ¢ sus

equivafentes, Supervisaran dentro de. SU respectivo ambito de Competencia
funcional, ej Cumplimiento de las medidas de la presente Directiva.

74, La Oficina de Relaciones Plblicas e imagen instituciona] €S responsabie de |5 difusién
de la Presente directivg en el ambito de Pliego 459 . Gobierno Regicnal de San

El Organo de Control Interno velara por g Cumplimientc ge las  normas
contenidas en la presente Directiva.
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ANEXO N° 01

INDICADORES PLAN DE ECOEFICIENCIA ANO 2013

COMPONENTE INDICADOR UNIDAD O PARAMETRO FUENTE DE DATOS
Documento de
- /
ggrgsumo e :agld M3 de agua consumida gomg:njmel Eeita ge
AGUA . eci e la empresa de
persona /NUmero de personas —-
K . - Documento de
Consumo de wih d?d energia eléctiica| oo mponente / Extracto de
ENERGIA energla - consumida / Numero de| poiipy de Ia empresa de
otll pOr persona i electricidad
Kg. de papel consumido
Consumo de  papel| mensualmente/Numero .
bond por persona de personas acturas de compras l
]
Consumo botros Kg. de papel consumido
papeles 'y sobres mensualmente/ Numero
por P Facturas de compras
PAPEL Y |_perspnas P )
MATERIALES | Consumo Cartuchio d&| \,iag de  cartuchos,
tintas de impresora yi . 2
. toneres/ Nimero !
Toéneres por | Facturas de compras
de personas |
personas .
Residuos de Papel | Kg de residuos generados/| Recibo de venta de
Y __| Numerode personas | residuos &
Residuos de vidrios Kg.de residuos ganeradosfé Reporte de la empresa
por personas Niumero de personas : prestadora de servicios.
Residuos de Kg. de residuos generados/ | Recibo de venta de
plasticos |

I Numerc de personas i residuos

4 ) S ==

Residuos de !
GENERACION Cartucho de tintas y iUnidades de cartuchos dei

Reporte de la empresa

|
b g I tints o e i " i
; DE RESIDUOS | téner por tintas v toner generados i prestadora de servicios.
i — : 1 1
I i i ! |
Residuos de! ; i
aluminic v  otrosKg. de residuos generados/ ] Recibo de venta de
| metales por personas| Numero de personas i residuos
& . | : |
‘' '
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ANEXO N°

02

RESULTADOS PLAN DE ECOEFICIENCIA ANO 2013
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r MESES
N- CONCEPTO INDICADOR
ENERO | FEBRERO DICIEMBRE
= CONSUMO DE MO_fiTO (Nuevo Soles)
AGLIA Metros Ciibicos 4‘
(
: CONSUMO DE MONTO (Nuevo Soles)
ENERGIA ELECTRICA K W.H
MON N I
, | GASTO ENpapeles | MONTO (Nuevos Soles) |
Y MATERIALES Kg. Papel y Material p
consumidos
MONTO__(Nuevos Soles) .
% GASTO ENTONERS Cantidad de Toners y/o |
Cartuchos ’
Galones consumidos f
|
o | GENERAC:ON DE MONTO (Nuevos Soles) I
' |
ﬂ%ﬁ_ﬁ__ﬁugﬁesiduos Vendidos - m______g_Jﬁ__J



